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2013年以来，石家庄铁道大学围绕成人高等教育的现实需求，适应改革

发展需要，以“互联网+继续教育”理念为指导，开发了“石家庄铁道大学综合管

理平台”和“网络教学平台”，实现了我校继续教育学生的教学和管理各项业务

的在线办理；在本部及部分函授站实现了网络化教学和管理，有效缓解了成人

教育工学矛盾大、个别站点优质资源不足等问题。

2016年以来，随着《教育部关于推进高等教育学分认定和转换工作的意

见》及《河北省教育厅关于推进高等教育学分认定和转换工作的实施意见》文

件的出台，石家庄铁道大学作为成人学历教育学分制改革的试点率先行动，制

定了相关文件和政策，因此相应的管理平台也需要进行升级改造。为此，我们

重新开发了“石家庄铁道大学学历继续教育管理平台”，以满足学生个性化学习

需求和学分认证及转换的需要。为了更好地促进学分制平台的推广使用，特此

编制了《学历继续教育管理平台（学分制）学生使用手册》，方便学生的在线

学习和使用。

鉴于平台还在进行开发和改进，不尽之处还请谅解。
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1 平台登录与退出

1.1 平台登录

学分制学习平台是个可以跨平台学习的网络教学系统，同学们可以通过计算

机和安卓手机进行网络学习，两种学习界面基本一致。

特别说明：部分资源不支持手机学习！推荐通过计算机进行网络学习。

特别提示：推荐使用火狐浏览器。

1.1.1 计算机登录

学生登录石家庄铁道大学继续教育学院网页（http://jjxy.stdu.edu.cn/），点击

右侧“综合管理平台”的“学生入口”（见图 1-1）。

图 1-1 石家庄铁道大学继续教育学院网页

在弹出的平台入口页面，点击右侧的“学分制平台入口”（见图 1-2）。

图 1-2 平台入口页面

在学分制平台登录页面依次输入账号、密码和验证码后，点击“登录”按钮即
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可平台登录（见图 1-3）。

说明：账号就是学号，如：C2019******。初始密码是学生的身份证号码的

后六位。

图 1-3 平台登录页面

1.1.2 手机微信登录（安卓版）

在手机微信中搜索“铁大继续教育”公众号（见图 1-4），点击“关注”（见图

1-5）。

图 1-4 微信搜索页面
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图 1-5 关注公众号页面

在“铁大继续教育”公众号中点击左下角的“学习入口”，在弹出菜单中点击

“学分制入口”（见图 1-6）。

图 1-6 公众号页面

出现石家庄铁道大学继续教育学习平台的登录界面（见图 1-7），依次输入

账号、密码和验证码后，点击“登录”按钮即可平台登录。
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图 1-7 学分制平台登录页面

1.2 平台页面简介

登录平台后，页面如图 1-8所示。页面左侧为菜单栏，右侧显示重要信息（包

括教学日历、通知公告、面授期），上端左边是隐藏菜单按钮，右侧为通知提醒

钮和个人信息中心钮，中心为内容，登录时默认为正在学习的课程。

图 1-8 学分制平台页面

1.3 平台退出

页面如图 1-9所示。点击页面右上角的个人姓名，即可看到一个弹出子目录，

点击“退出登录”即可实现平台退出。
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图 1-9 学分制平台退出页面
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2 信息查询与修改

2.1 个人信息查询与修改

登录平台后，点击左侧的“我的学务”后，在弹出的子菜单中点击“个人信息”，
即可进行个人信息查询与修改（如图 2-1）。

图 2-1 个人信息

2.1.1 基本信息查询与修改

在 2.1的基础上，在中心区域的窗口点击“基本信息”（如图 2-2），即可查

看个人的基本信息。如需修改个人信息，点击“修改”，修改信息后点击“刷新”即
可查看修改后的信息。

图 2-2 个人信息查询与修改

点击“修改”，即可在弹出窗口中进行个人信息的修改（如图 2-3）。对于其

中不为灰色的选项可以进行修改后，点击“保存”后退出（说明：带*的项目为必

须填写的项目）；如不进行修改，点击“关闭”即可。

说明：若姓名、性别、民族、证件号码信息与本人真实信息有误，请下载《学
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生信息更改审批表》（在页面点击蓝色的《学生信息更改审批表》即可下载），

打印后填写相关信息，并提交纸质申请表到学籍管理处，待审核通过后由学籍管

理员进行修改。

图 2-3 个人信息修改

2.1.2 班级信息查询

在 2.1的基础上，在中心区域的窗口点击“班级信息”（如图 2-4），即可查

看个人所属班级的信息。可查看信息包括个人所属班级名称、班主任、教学单位、

联系电话。

图 2-4 班级信息查询

2.1.3 注册/异动信息查询

在 2.1的基础上，在中心区域的窗口点击“注册/异动信息”（如图 2-5），即
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可查看注册/异动信息。

图 2-5 注册/异动信息查询

2.1.4 缴费信息查询

在 2.1的基础上，在中心区域的窗口点击“缴费信息”（如图 2-6），即可查

查看缴费信息。

图 2-6 缴费信息查询

2.1.4 同学信息查询

在 2.1的基础上，在中心区域的窗口点击“同学信息”（如图 2-7），即可查

查看本班同学的相关信息。

图 2-7 同学信息查询
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2.2 学期查询

登录平台后，点击左侧的“我的学务”后，在弹出的子菜单中点击“学期查询”，
即可进行学期信息的查询（如图 2-8）。

图 2-8 学期查询

2.3 学分转换与查询

2.3.1 学分转换申请

登录平台后，点击左侧的“我的学务”后，在弹出的子菜单中点击“学分转换”，
即可进行学学分转换的申请（如图 2-9）。

图 2-9 学分转换申请
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2.3.2 学分转换查询

登录平台后，点击左侧的“我的学务”后，在弹出的子菜单中点击“转换查询”，
即可进行学分转换信息的查询（如图 2-10）。

图 2-10 学分转换查询

2.4 教学日历、通知公告、面授期的查看

登录平台后，点击右上角的姓名，在弹出窗口点击“系统首页”后（如图 2-11），
即可查看教学日历、通知公告和面授期。

图 2-11 学分转换查询

2.4.1 教学日历的查看

教学日历在系统首页的右侧偏上的位置（如图 2-12）。

教学日历会给出近期的学习安排，如已经安排的面授期等信息。
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图 2-12 教学日历的查看

2.4.2 通知公告的查看

通知公告在系统首页的右侧偏中间的位置（如图 2-13）。

通知公告会给出近期的发出的与大家相关的各类通知和公告。如需查看更过

的通知公告，课点击页面右上角的小信封图标 （如图 2-14），即可在新窗口

查看更多的通知公告（如图 2-15）。

图 2-13 通知公告查看

图 2-14 通知公告查看
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图 2-15 更多通知公告查看

2.4.3 面授期的查看

面授期在系统首页的右侧偏下的位置（如图 2-16）。

教学日历会给出近期的学习安排，如已经安排的面授期等信息。

图 2-16 面授期的查看

2.5 教学计划的查看

登录平台后，点击“我的课堂”，在弹出窗口点击“教学计划”后（如图 2-17），
即可查看教学计划。
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图 2-17 教学计划

2.6 学习计划的查看

登录平台后，点击“我的课堂”，在弹出窗口点击“学习计划”后（如图 2-18），
即可查看教学计划的相关信息。

图 2-18 教学计划
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3 我的学业

3.1 选课

提示：1.选课前请确认已经缴纳本年度学费；

2.选课时间：春季学期是 6月 1日到 6月 10日；

秋季学期是 12月 1日到 12月 10日；

3.选课要求：每学期选课限制总学分不大于 25学分；

4.如有特殊情况无法选课的同学请提前向班主任申请帮助，经批准后

由班主任统一与函授站管理员联系，寻求帮助。

3.1.1 学生选课

登录平台后，点击左侧的“选课服务”后，在弹出的子菜单中点击“学生选课”，
即可进行选课（如图 3-1）。

图 3-1 学生选课

在中心区域的学生选课页面（如图 3-2），点击“查询教学计划中的课程”和“查
询计划外课程”，即可列出本学期所开课程列表。

图 3-2 学生选课页面

在中心区域的学生选课操作页面（如图 3-3），点击选修课程后的“选课”，
在弹出窗口点击“确定”（如图 3-4），就可以选课成功。如果在选课后，想要取

消该门课程，点击“退选”后，在弹出窗口点击“确定”（如图 3-5），就可以取消

该课程的选课。

说明：标明为“该学期必修课”的课程必须选修的课程。
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图 3-3 学生选课操作页面

图 3-4 学生选课确认弹窗

图 3-5 学生退选确认弹窗

3.1.2 查询选课情况

登录平台后，点击左侧的“选课服务”后，在弹出的子菜单中点击“选课记录”，
即可在中心区域进行本学期选课情况的查看（如图 3-6）。

如果想要查询其它学期的选课情况，点击“学期”右侧的下拉菜单，点击所查

询的学期，即可在中心区域进行所选学期选课情况的查看（如图 3-7）。
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图 3-6 选课记录查询

图 3-7 其它学期选课记录查询

3.2 课程学习

提示：

1.课程总成绩构成比例：

必修课：40%在线学习成绩+40%期末线下考试成绩+20%线下作业+教师奖

励分+系统奖励分

选修课：40%在线学习成绩+40%期末在线考试成绩+20%在线作业+教师奖

励分+系统奖励分

在线学习成绩由总积分转换得出。

进入在线学习，选择学期，点击“开始学习”进入相应课程学习（注意关闭浏

览器的“弹出窗口”拦截功能）， 本页面也可以下载火狐浏览器、线下作业封面

的统一格式。

选修课程说明：选修课程根据过程性学习进行成绩换算，只需完成线上作业

即可，无需提交线下作业。

2.在线学习说明：

网络课程学习时间：每个学期每门课都有网上学习时间要求（请关注学院网

站、站内通知以及班级群的通知），在学习时间段内，可以看视频、PPT 并积

分、做测试题、作业等，每周有教师定期答疑（查看本班课表）。只要是该课程

没有取得及格成绩，都可以一直学习。
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课程介绍、大纲、教学计划和辅导教师：进入课程后，首先要熟悉本课程的

介绍、大纲、教学进度、辅导教师。

视频学习：点击教学视频进入视频学习，点击章节观看对应视频；计时方式

分为两种，如果使用火狐浏览器，系统自动进入新版视频播放页面，如图 25 所

示，其优点是页面更简洁；计时更准确；学习进度随时查询；视频学习中间跳出

习题增强交互性；如果没有使用火狐浏览器，或者计时有问题时，可以点击“进
入旧版”，记录学习时间记录视频观看时间每隔一段时间主动点击一下“记录学习

时间”，页面随及更新了已经记录的学习时间；

PPT 学习：所有课程（特别是没有录制视频的个别课程，如毛概）都可以

利用 PPT 进行学习，如果是有视频的课程，可以播放授课音频，需要手工调节

音频的进度，PPT 也可以手工翻页完成，同样可以手工记录学习时间。

网上学习听、练结合，需要眼、耳、手、脑并用；

学习过程中可以点击“测试题”查看和作答本节的练习题。

论坛：有问题可以到本课程的论坛中留言，也可以回复其他同学的问题，辅

导教师主要利用论坛答疑，请大家积极在论坛发言，与老师、同学主动交流，但

防止“灌水”。论坛发帖均有积分，但如果被删除，积分加倍扣减。

作业：作业分为三类，在线测试、在线作业和线下作业，必修课需完成线下

作业，面授时提交给老师，选修课需完成线上作业（在线测试），系统自动统计

成绩。作业占总成绩的 20%。

3.2.1 在线学习

登录平台后，点击左侧的“我的课堂”后，在弹出的子菜单中点击“我的课程”，
在中心区显示“正在学习”的课程，点击对应课程后的“进入学习”即可进行该课程

的在线学习（如图 3-8）。

图 3-8 在线学习

在课程学习页面（如图 3-9），点击“石家庄铁道大学继续教育学习平台”可

以返回平台首页；点击左侧“课程章节”下对应章节的视频 或 PPT 标志，

即可进行视频或 PPT学习。
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图 3-9 课程学习页面

视频学习：在视频学习页面（如图 3-10），点击视频播放标志 ，即可

观看视频进行学习；点击左侧“课程章节”下对应章节的视频 或 PPT 标志，

即可进行对应章节视频或 PPT学习。

图 3-10 视频课程学习
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说明：1.视频在一分钟之后计时；

2.视频学习时要上课关注内容，课中练习题不定时跳出，需回答之后

方可继续观看视频（如图 3-11）；

3.计时到达最大值则观看不再计时。

图 3-11 视频课程学习的弹出窗口

PPT学习：在 PPT学习页面（如图 3-12），点击 PPT播放出口，即可进

行 PPT的学习。

图 3-12 PPT学习

说明：1.PPT学习每页学习时长没有限制；
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2.该 PPT计时已经达到最大计时时长，再次观看将不会计时。

查看学习情况：在 3-9页面点击“学习情况”后可以查看本课程的在线学习情

况（如图 3-13）。

图 3-13 学习情况页面

查看课程情况：在 3-9页面点击“课程介绍况”后可以查看本课程的课程介绍、

教学计划、课程大纲和教师队伍（如图 3-14）。

图 3-14 课程介绍况页面
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课程论坛：在 3-9页面点击“课程论坛”后可以查看本课程的课程论坛（如图

3-15）。在课程论坛中可以自己发帖，也可以浏览其他人的发帖。

图 3-15 课程论坛页面

在线作业：在 3-9页面点击“在线作业”后可以查看本课程的在线作业（选修

课必做）（如图 3-16）。点击作业标题进入作业即可进行在线作业的完成（老师

可能在课程进行一段时间后才布置在线作业）。

说明：在线作业可以多次完成，取最好成绩。

图 3-16 在线作业页面

线下作业：在 3-9页面点击“线下作业”后可以查看本课程的线下作业（必修

课必做，并在面授考试时交给任课教师）（如图 3-17）。点击作业标题进入作业

即可进行在线作业的完成（老师可能在课程进行一段时间后才布置在线作业）。

说明：线下作业需要有统一的封面；作业题目需要打印，专业内容需手写，

不得打印。
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图 3-17 线下作业页面

章节练习：在 3-9页面点击“章节练习”后可以查看本课程的章节练习（如图

3-18）。点击对应标题进入作业即可进行在线的章节练习。

说明：进行章节练习可以积分。

图 3-18 章节练习页面

学习排名：在 3-9页面点击“详细排名”后可以查看本课程的学习排名。

图 3-19 学习排名页面

3.2.2 课程辅导查询

登录平台后，点击左侧的“我的课堂”后，在弹出的子菜单中点击“辅导课表”，
在中心区显示“本学期辅导课表”的安排（如图 3-20）。
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图 3-20 在线学习

3.3 课程考试

3.3.1 考试申请

登录平台后，点击左侧的“考试服务”后，在弹出的子菜单中点击“考试申请”，
在中心区显示所选的课程，点击对应课程后的“申请考试”即可进行该课程的申请

（如图 3-21）。在弹出窗口中点击“确定”级完成了考试申请（如图 3-22）。

图 3-11 考试申请
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图 3-22 考试申请弹窗

3.3.2 考试安排（必修课）查询

登录平台后，点击左侧的“考试服务”后，在弹出的子菜单中点击“考试安排”，
在中心区显示本学期的考试安排（如图 3-23）。

图 3-23 考试安排

3.3.3 必修课在线考试

1.进入考试安排页面

2.查看考试须知，按课程考试
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3.查看注意事项，开始考试

4.开始考试
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交卷后的课程，只能预览试卷，不能修改答案。

3.3.4 选修课在线考试

登录平台后，点击左侧的“考试服务”后，在弹出的子菜单中点击“在线考试”，
在中心区显示开课学期、网络课程的下拉菜单选择选修课，点击“查询”（如图

3-24）。在出现的新页面点击“开始考试”进入对应课程进行在线考试（如图 3-25）。

图 3-24 考试安排

图 3-25 开始考试

在考试页面（如图 3-26），点击“上一题”可以检查上一题的答题情况，点

击“提交”进入下一题，点击“交卷”结束考试。
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图 3-26 考试页面

3.5 成绩查询

登录平台后，点击左侧的“考试服务”后，在弹出的子菜单中点击“成绩查询”，
在中心区显示所取得的课程成绩（如图 3-27）。点击“课程考试学期”的下拉菜

单可以查找指定学期的课程成绩（如图 3-28）。

说明：

1.考试成绩没有合格的同学，可以申请补考，也可以申请继续学习，申请继

续学习，将会在原有的学习记录上进行学习行为的累加，考试成绩取最高

的成绩。

2.必修课的继续学习的考试由教学部安排在开设课程的学期与其它年级的同

学进行统一考试。

3.选修课的继续学习的考试不限时间，可以根据自己的学习情况在线考试后，

点击课程后面的“汇总成绩”即可得到最新的成绩。
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图 3-27 成绩查询

图 3-28 指定学期的成绩查询
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4 毕业相关

4.1 学业查询

登录平台后，点击左侧的“毕业相关”后，在弹出的子菜单中点击“学业查

询”，即可进行相关学业的查询（如图 4-1）。

图 4-1 学业查询

4.2 结业申请

登录平台后，点击左侧的“毕业相关”后，在弹出的子菜单中点击“结业申

请”，即可进行进行结业申请（如图 4-2）。

图 4-2 结业申请
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4.3 退学申请

登录平台后，点击左侧的“毕业相关”后，在弹出的子菜单中点击“退学申

请”，即可进行进行退学申请（如图 4-3）。

图 4-3 退学申请

4.4 学位申请

登录平台后，点击左侧的“毕业相关”后，在弹出的子菜单中点击“学位申

请”，即可进行进行学位申请（如图 4-4）。

图 4-4 学位申请
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5 业务及技术支持

系统使用过程中如有业务方面的问题，可以咨询教学部陈国华老师

（87935129），教学资源部韩立华老师（87935198）、赵建君老师（87935129）。

系统使用过程中如有平台操作方面的问题，可以咨询技术部路其江老师

（87936549、15227108679）。
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